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BQ TAINGUYEN VA MOI TRUONG " CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN MQT Doc lap - Ty do - Hanh phic
THANH VIEN
NHA XUAT BAN TAI NGUYEN-MOI TRUONG

= LG Ha ngi, ngay fLthang Fncim 2018
VA BAN PO VIET NAM

sé: 5 /Qp-NXB

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy ng

CHU TICH KIEM TONG GIAM POC CONG TY TRACH NHIEM HUOU HAN MOT THANH VIEN
NHA XUAT BAN TAI NGUYEN - MOI TRUONG VA BAN O VIET NAM

Can cir Nghi dinh 206/2013/ND-CP ngay 09/12/2013 ctia Chinh phu vé
quan ly ng ctia Cong ty do Nha nuéc nim gitt 100% vén didu 1€ va cong van sd
17753/BTC-TCDN ngay 23/12/2013 cua B Tai chinh vé viée trién khai thuc
hién Nghi dinh s6 206/2013/ND-CP;

Can ctr Thong tu sb 228/2009/TT-BTC ngay 07/12/2009 cta Bo Tai
chinh Hu'ong dan ché d6 trich 1ap va st dung céac khoan dy phong giam gia hang
ton kho, tén thit céc khoan dau tu tai chinh, ng phai thu khé doi va bao hanh san
pham, hang héa, cong trinh xay I4p tai doanh nghiép; Thong tu 89/2013/TT-
BTC ngay 28/6/2013 ctia B$ Tai chinh sita ddi, bd sung Théng tu sb
228/2009/TT-BTC ngay 7/12/2009 ctia B Tai chinh

Can ctr Thong tu s6 200/2015/TT-BTC ngay 15/12/2015 huéng dan Nghl,
dinh sb 87/2015/ND CP ngay 6/10/2015 cta Chinh pht vé giam sat diu tu vén
nha nudc vao doanh nghiép; gidm sat tai chinh, danh gia hiéu qua hoat dong va

cong khai thong tin tai chinh ctia doanh nghiép nha nudc va doanh ngh1ep co
v6n nha nuéc;

Can ctt Thong tu sb 219/2015/TT-BTC, ngay 31/12/2015 huéng dan thuc
hién mét s6 diéu ctia Nghj dinh s8 91/2015/ND-CP, ngay 13/10/2015 ctia Chinh
phﬁ vé dau tu vn nha nude vao doanh nghiép va quan ly, sir dung vdn, tai san
tai doanh nghiép;
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Can ctr Quyét dinh s§ 566/QD-BTNMT ngay 23 thang 02 ndm 2018 cia
B0 trudng Bo Tai nguyén va Moi truong vé viée phé duyét Piéu 18 T4 chic va
hoat dong ctia Cong ty TNHH mdt thanh vién NXB Tai nguyén Modi truong va
Ban d6 Viét Narﬁ

Can ctt Quy ché Quan ly tai chinh ctia Cong ty dugc ban hanh ngay 9
thang 3 ndm 2018

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh' nay Quy ché Quan ly no cua
Coéng ty TNHH mdt thanh vién Nha xuét ban Tai nguyen va Méi truong va Ban
d6 Viét Nam.

Piéu 2: Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 78/QD-NXB ngay
30/9/2014 va c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2018.

Piéu 3: Phé Téng Gidm déc, K& toén trudng, Phong Tai chinh - Ké toan,
Thu trudng cac don vi truc thude Cong ty chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay. :

Noi nhin:
- Bang uy Cong ty (dé b/c);
- Nhu Diéu 3;

- Kiém soét vién;

- Website Cong ty; w_/
- Luu: VT, TCKT.
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QUY CHE QUAN LY N¢
heo quyét dmh 50. 5 O /OD-NXB ngay. joz‘ thangJ/ nam 2018 cua

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung:
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly cdc khoan ng pha1 thu, ng phai tra trong
Cong ty, bao gbm: phai thu ctia khach hang, trd truéc cho ngudi ban, phai thu
noi bg, cac khoan phai thu khéc, cic khoan dau tu ngoa1 Cong ty va cac khoan
ng phai tra; quy dinh quyén, trach nhiém cua tap thé, c4 nhan trong viéc theo
ddi, thu hoi, thanh toén cac khoan ng; ddi chiéu xac nhan, phén loai no, d6n dbc
thu hdi va chu dong x1r 1y no ton dong.

2. i tuong ap dung
Quy ché nay ap dung tai Cong ty TNHH moét thanh vién NXB Tai nguyén

va Moi trudng va ban d6 Viét nam, cac don vi true thude Cong ty va céc ca nhan
khac c6 lién quan trong quan ly ng ctia Céng ty.

Diéu 2. Cac tir viét tit va giai thich tir ngir:
1. Céc tir viét tit:
- Chu s6 hitu: Bo Tai nguyén va Méi Trudng
- Cong ty: Cong ty TNHH MTV Nha xuét ban Tai nguyén va Mai truong
va ban db Viét nam

- Don vi: Don vi san Xuat true thuge Cong ty;
2. Gidi thich tir ngt:
a/ "No ton dong" 1a cac khoan ng phdi thu dd qué thoi han thanh toan,

Cong ty da &p dung cac bién phap xit Iy nhu ddi chiéu xac nhan, don déc thanh
toan nhung van chua thu hdi dugc va céc khoan ng phai trd dd qud thoi han
thanh todn nhung Coéng ty chua c6 kha ning tra no.

: b/ “Ng phai thu khé doi” 14 cdc khoan no phai thu da qué thoi han thanh
toan trén 06 thang (tinh theo thoi han tra ng ban dau, khong ké thoi gian gia han
tra ng), Cong ty da ap dung céc bién phdp xir ly nhu d6i chiéu x4c nhan, dén dbc
thanh toan nhung van chua thu hdi dugc; hodc la cac khoan n¢ phai thu chua
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dén thoi han thanh toan nhung khachng 1a t6 chirc kinh t& da 1am vao tinh trang
phd san, dang lam thu tuc giai thé, ngudi ng mét tich, bo trdn, dang bi cac co
quan phép luat truy td, giam gilt, xét x1r, dang thi hanh 4n hoic da chét.

¢/ “Ng khong c6 kha ning thu hdi” 13 cac khoan no phai thu qué thoi han

thanh toan hodc chua dén thoi han thanh toan thudc moét trong céc truong hop
sau day:

- Khach n¢ la doanh nghlep, t6 chirc da hoan thanh viéc giai thé, phé san
theo quy dinh cua phdp luat.

- Khach ng 1a doanh nghlep, t chirc da ngung hoat dong va khong cé6 kha
nang chi tra, khdng cé ngudi ké thira nghia vu tra ng.

- Khach ng 1a c4 nhan di chét, mét tich, c4 nhan con song nhung khong
con kha nang lao dong hoic mit ning luc hanh vi dan su, hodc nguoi thira ké
theo luat nhung khéng c6 kha ning chi tra.

- Khéch n¢ di duge co quan c6 thim quyén Quyét dinh cho x6a no¢ theo
quy dinh ctia phép lut.

- Khoan chénh 1éch con lai cta cac khoan ng khoéng thu hdi duoc sau khi
da xtr ly trach nhiém c4 nhan, tap thé phai bdi thuong vét chit.

- Céc khoan ng phai thu di qué thoi han thanh todn tir 01 ndm trd 1én, tuy
khach ng con tdn tai, dang hoat dong nhung kinh doanh thua 15 lién tuc tir 03
nam tré¢ l1én va qua khé khin, hoan toan khong c6 kha nang thanh toan, Cong ty
da tich cyc ap dung céc bién phap nhung van khong thu duoc no.

- Ngudi ndm bt va theo di ng tai Cong ty khong con kha ning thuc hién
hoac chay i doi no.

d/“Ng khéng c6 kha ning thanh toan” 1a cac khoan no dén han va qua

han ma Céng ty khong c6 kha ning tra cho chu ng theo dung hop ddng da cam
két.

d/ Céc tir hodc thudt ngit khac chua dugc giai thich, dinh nghia duogc st
dung trong Quy ché nay da duoc dinh nghfa, giai thich trong Luét doanh nghiép,
phap luat vé Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nuéc 1am chu
s0 htru va céc vin ban khéc c6 lién quan s& c6 nghia tuong tu dugc néu trong
cdc vdn ban quy pham phap luit doé.

Diéu 3. Nguyén tic vé quan ly va xit Iy no:

1. Quy ché quan Iy no nay lam co s& dé xac dinh va xu ly cac khoan ng
phat sinh; Xac dinh r3 trdch nhiém cua tap thé, c4 nhan cé lién quan trong viéc
theo ddi, thu hdi, thanh toan céc khoan ng; Ddi chiéu xé4c nhan, phén loai ng,
d6n déc thu hdi va chu dong xtr Iy no ding quy dinh cua phép luat.

2. Déi véi cac khoan no khé doi hodc no khong cé kha ning tra ng, trude
hét, Cong ty phai thyc hi¢n trich 14p dy phong theo quy dinh ( Thong tu
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228/2009/TT-BTC va Thong tu 89/2013/TT-BTC ngay 28/6/2013 cua B6 Tai
chinh stra ddi, bd sung Thong tur s6 228 ) va tim moi bién phap xt Iy thu hdi no,
cung chia sé khé khan gifta chi ng, khach no dé xu ly thong qua céc hinh thic
khoanh nog, gidn ng, xd6a ng, mua. ban no; Trudng hop vuot qua kha nang va
thidm quyén xu ly, Céng ty phai bdo cdo Chu s& hiru dé cé bién phép hd tro giai
quyet

3. Dinh ky 06 thang va két thiic ndm tai chinh, cting véi viée 1ap va nop
bdo céo tai chmh bdo cdo giam sat, Cong ty c6 trach nhiém thuc hién bdo cdo
cht s& hitu vé tinh hinh quan ly va thu ho1 ng, xir ly no ton dong, kha ning va
tinh hinh thanh toan ng theo quy dinh tai quy ché nay.

4. Chu tich kiém Tdéng Gidm déc Coéng ty c6 trach nhiém chi dao thuc
hién viéc quan ly ng cia toan Coéng ty theo Quy ché nay va chiu trach nhiém
trudc Chu sé hitu; Phong Tai chinh K& toan co trach nhiém chu tri, tham muu
cho Chu tich kiém Téng Gidm déc Coéng ty vé& cong tac quan ly ng cua toan
Cong ty, phéi hop véi Hoi ddng xur ly ng va cdc bo phén, c4 nhén c6 lién quan
truc tiép thuc hién viée quan 1y ng tai co quan Céng ty, chi dao, theo doi, giam
sat va huéng dan cac don vi thuc hién cong tic quan 1y no theo Quy che nay.
Trén nguyén tic cép nao thuc hién cong viéc va ky x4c nhan cong no cap d6
phai chiu trach nhiém trong v1ec thanh toan c6ng no.

5. Giam dbc cac don vi ¢6 trach nhiém chi dao thuc hién va chiu trach
nhiém vé cong tdc quan ly ng phét sinh tai don vi minh theo Quy ché nay, chiu
trach nhiém truée Chu tich kiém Téng Gidm dbc Cong ty va phap luét Ve cac

khoén ng ctia don vi minh cfing nhu céc trach nhiém bdi thudng thiét hai vé dan
su.

6. Trong quy ché nay trach nhiém cta Chu tich kiém Téng Gidm déc
(hoac Phé tong glam ddc) 1a cia Chi tich kiém Tdng Gidm dbc Cong ty (hodc
Pho tong giam ddc Céng ty) dbi véi viée quan ly ng tai Co quan Cong ty, 1a cta
Giam dbc don vi (hodc Pho giam ddc don vi) dbi véi viée quan ly no tai don vi.

1. Cag cong viéc thude trach nhiém cua Phong Tai chinh Ké toén duge qui
dinh tai Quy-ché nay, dbi véi don vi 14 tréch nhiém ctia ké toan don Vi.

8. Cac bd phan lién quan dén viéc don dbc xur ly no: Déi véi Cong ty la
cac Phong, dbi véi Pon vi 1a céc ban, td...

9. Céc don vi va cic bo phan lién quan kh1 thyc hién viée don déc xu ly

ng c6 trach nhiém giri béo céo bing vin ban vé Phong Tai chinh Ké toan Cong
ty dé trinh Cht tich Kiém Tong giam ddc.
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. CHUONG 11
QUAN LY VA XU' LY NQ PHAI THU CUA CONG TY

Piéu 4. No phai thu va quy dinh thu hdi ng phai thu cia Cong ty:

- No phai thu: La khoan tién phai thu cua khach hang va cac déi tuong
khac c¢6 quan hé giao dich véi Cong ty.

- No phai thu bao gém: No phai thu khéach hang; tra truée cho nguoi ban,
phai thu ndi b, cac khoan phai thu khéc, phai thu tam tmg.

1. Phai thu ctia khach hang:

a/ Khai niém: La khoan tién Céng ty con phai thu ctia khéch hang vé cung
cép san phém, dich vu hoan thanh dugc hai bén xac nhan cin c vao Bién ban
nghiém thu khdi lugng gid trj hoan thanh hodc bién ban thanh ly hop dong, chua
duoc khach hang tra tién.

b/ Quy dinh v& quan ly ng phai thu khéach hang:

Phong Tai chinh - K& to4n Cong ty truc tiép thuc hién cac nghiép vu kinh
té phat sinh tai khdi Vin phong Cong ty, con céc don vi thuc hién cac nghiép vu
kinh t€ phat sinh tai don vi ctia minh:

- M& s6 theo ddi cac khoan ng, chi tiét theo tung khach ng; thuong xuyén
phan loai cac khoan ng (ng chua dén han thanh toan, ng dén han thanh toén, ng
di qua han thanh toan, ng khé doi, ng khong c6 khé ning thu héi); chu tri viéc
don doc thu hdi no, dinh ky di chiéu cong ng. Cy thé : |

+ Thuong xuyén théng bao cho khach hang vé khoan ng phai tra cho
Cong ty dé khach hang 1ap ké hoach thanh toan cho Cong ty;

*+ Khi phat sinh ng phai thu khé doi néu khoan ng chua duoe thanh toén,
Phong Tai chinh K& toan phai béo cdo khoan ng khé doi nay vao ky béo cdo céc
khoan n¢ phai thu gén nhét;

- Phan tudi ng theo quy dinh ctia Nha nudc bdo cédo Chu tich kiém Téng
Giam dbc. DSi véi cac khoan ng phai thu khé doi néu qué han thanh toan tir 03
thang lam vi¢c tré 1én phai théng bao, yéu clu céc don vi, ca nhan c6 lién quan
truc tiép dén khoan ng nay phéi hop, hd trg thu hdi ng. Viéc yéu cau nay duoc
thuc hién thuong xuyén, lién tuc cho dén khi hoan tit viéc thu hoi no;

- Khi cdc khoan ng phai thu khé doi qua han thanh toan tir 6 thang trd 1én,
phdi 18p van ban, cong vin yéu cau thanh toan, trinh Chu tich kiém Tong Gidm
dbe ky dé gui cho khéach ng tra ng. Tuy thudc vao tinh huéng, gia tri khoan ng
va mirc d6 nghiém trong trong viéc mét kha nang thu hdi, viéc nay cé thé duoc
thuc hién thudng xuyén, lién tuc cho dén khi nghia vy ng giita cac bén chim
dut; trong truong hop khach ng tiép tuc khong thanh toén thi it nhat trong thoi
gian 3 thang Phong phai tiép tuc lap van ban, cdng vin yéu ciu tra no;
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- Trong truong hop khach hang c6 dau hiéu 1am vao tinh trang pha san
hodc dang lam thu tuc g1a1 thé, pha san; ngudi ng mét tich, bo trén, dang bi cac
CO quan phép luat truy 6, g1am gilt, xét xtr, dang thi hanh 4n hodc da chét thi
Phong Tai chinh Ké toan, K& toan truong, cac bd phéan lién quan khac pha1 thu
thap thong tin, kip thoi bdo cdo, dé& xuit véi Cha tich kiém Tdng Giam déc biét
sém nhit dé dua ra nhiing bién phap xu ly phtt hop; thich dang.

- Trong trudong hop bd phan cé nhan c6 lién quan truc tiép dén khoan ng
pha1 thu khé doi khong hd tro tich cuc va khoéng c6 trach nhiém ddi véi viéc thu
héi ng thi Phong Tai chinh K& toan, k& to4n vién don vi phai béo cédo kip thoi
cho Thu truong don vi va Chu tich kiém Tong gidm d6c Cong ty; Chu tich kiém
Téng giam ddc Cdng ty c6 trach nhiém yéu ciu ¢éc bo phén, don vi ¢6 lién quan
phai xtr ly kip thoi cac khoan ng phai thu khé ddi, ng khéng thu hdi duoc. Néu
khéng xtr 1y kip thoi cdc khodn ng khéng thu hdi duoc theo quy dinh Chu tich
kiém Tong giam déc Cong ty phai béo cdo véi chu s& hitu v& céc giai phap thuc
hién thu hdi cdng no, truy clru trach nhiém dbi véi nhitng céd nhén, ngudi phu
trach cac don vi c6 ng khong thu hdi ... tir d6 s& phan dinh céc tridch nhiém dén
bu thiét hai bang tai san ca nhén, chiu trach nhiém truéc chu s hitu va trude
phép luat.

- Chu tich kiém Téng giam dbc Céng ty dugc ra nhimmg chi dinh va quyét
dinh ky luat véi nhitng c4 nhan vi pham trong cong ng ctia Cong ty.

- Thuc hién céc cong viéc khac dé thu hdi cong ng theo quy dinh cua Quy
ché nay va cac quy dinh ctia phap luat.

2. Phai thu khoan tra truéc cho nha cung cip hang hoa, dich vu:
a/ Khai mem La khodn no phai thu phét sinh do viéc Cong ty ky két cac

hop dong mua sim tai san, hang hoa, dich vu,.v.v. cé ung tién truéc cho nha

cung cap.

b/ Quy dinh vé thu hdi cc khoan ing trudce cho nha cung cép:

- Trén co s& phe duyét cua Cht tich kiém Téng gidm dbc Céng ty vé chu
truong, ké hoach dau tu, mua sam tai san hang héa, vat tu, dich vu (Trong Quy
ché tai chinh va Quy dinh vé phan cép tai chinh cua Cong ty ) Chu tich kiém
Tong giam déc Cong ty chi dao viéc thuong thao va thuc hién cac Hop dong
cung Ung, mua sim tai san, hang hoa, vat tu, dich vu. Cac Pho Téng gidm déc,
lanh dao céc don vi, c4 nhan lién quan dén viéc thuong thao va thuc hién hop
dong dé xuét Chu tich kiém Téng giam dbc Céng ty quyét dinh gla tri g trudce
cho nha cung cap va chiu trdch nhiém kiém tra, gidm sét, don déc thuc hién hop

ddng theo dung thoi gian da ky két, khong dé xay ra trudng hop tién ung trudc
cho nha cung c4p bi ho chiém dung.
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- Phong Tai chinh Ké toan va- ké todn vién cla don vi: Theo ddi khoan
ung trudc cho ting hop dong va theo ting nha cung cip; Phan loai c4c khoan
ung trude theo ndi dung: ng dén han thu, ng khé doi, ng khéng c6 kha ning thu
héi, kip thoi bao cdo lanh dao dé co giai phap thu héi no.

3. Phai thu khéac:

a/ Khai ni¢m: La khoan ng phai thu phét sinh do hoat dong kinh doanh
ngoai nganh nghé san xuét kinh doanh chinh; cdc khoan cho bén ngoai tam ting
cho yéu cau hoat dong klnh doanh cia Cong ty c6 tinh chit tam thoi khong tinh
14i; céc khoan phai thu vé bodi thudng vét chét do c4 nhan, tap thé (trong va ngoai
don vi) gay ra nhu mat mat, hu héng vat tu, hang héa, da dugc xir 1y boi thuong;

b/ Quy dinh vé thu hdi cac khoan phai thu khac:

- Céc bg phén, ca nhan lién quan dén viéc phét sinh cac khoan no phai thu
khéac chiu trach nhiém dén doc céc dbi tuong no thuc hién truéc Cong ty va

phap luat. |

- Phong Tai chinh Ké toan va ké todn vién ctia don vi: Theo ddi chi tiét
tung khodn ng¢ theo ddi tugng theo ndi dung: No¢ dén han thu, ng kho dc“)i, ng
khoéng c6 kha nang thu héi, kip thoi béo céo lanh dao dé c6 giai phap thu hoi no,
chiu trach nhiém bao cdo trudc Tong giam ddc va thuc hién cac nhiém vu doén
doc.

4. Phai thu ndi bo:

a/ Khai niém: La khoan phai thu phat sinh giita Céng ty va cac don vi

( Bao gdm ca 2 Chi nhanh ) nhu: Céc khoan (;6ng ty vay ho, chi ho, tre}
ho, thu hg, cac khoan nghia vu tai chinh theo Quy ché ndi bd cta don vi ndp vé
Cong ty hodc céc khoan Cong ty phai tra cho don vij ...

b/ Quy dinh vé thu hdi cac khoan phai thu ndi bo:

- Truong hop don vi ng Cong ty:

* P6i v6i 2 Chi nhénh ¢6 tai khoan, con d4u riéng:

Nhim tao diéu kién thuan loi vé tai chinh cho don vi phat trién san xudt;

Trong thoi gian 03 thang dén ti da 06 thang ké tir tho diém két thuc nam
tai chinh don vi phai thanh toan cho Cong ty toan b s tién don vi no.
* Pi véi cac don vi hach todn phu thuge bu trir qua tai khoan cong no ndi
bo. ‘

- Truong hgp Coéng ty ng don vi: dugc 4p dung twong tu nhu don vi ng
Cong ty.

5. Phai thu tam tng:
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a/ Khai niém: La khoan phai thu CB-NV, NLP trong Céng ty phat sinh
thudng xuyén hoic theo ké hoach phuc vu cho yéu ciu san xuét kinh doanh
dugc Gidm déc Cong ty phé duyét.

b/ Quy dinh vé thu hi cac khoan phai thu tam tmg: Riéng 14i xe cho lanh
dao dugc tam tng luu giir 5.000.000 dong dé sin sang di cong tac bit ctr ltc
nao. Moi truong hop sau khi hoan thanh c¢éng viéc ma khong thuc hién hoan tam
ung hodc kéo dai thoi gian, Phong Tai chinh Ké toan s& thu hdi ngay tién tam
ung khi thanh toén tién luong, tién thuéng, sau d6 tdng hop danh sach trinh Hoi
dong thi dua khen thudng xem xét trong viéc binh xét thi dua hang nam;

Phong Tai chinh Ké toan va ké toan vién cia don vi: Theo dbi cidc khoan

phdi thu tam tng theo chi tiét timg CB-NV, NLD, don dbc viéc hoan tam ung
theo dung thoi gian Quy dinh.

Diéu 5. Quy dinh xir ly céc khodn ng phai thu ton dong cia Cong ty:

Viéc xu ly cac khoan ng pha1 thu ton dong cua Cong ty, thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 7, Pidu 8, Pidu 9 cua Nghi dinh 206/2013/ND-CP, ngay

09/12/2013 cta Chinh phu ban hanh va cic quy dinh phap ludt khac cé lién
quan.

Chuong IIT
QUAN LY VA XU LY NQ PHAI TRA CUA CONG TY

Picu 6. Cic khoan ng phai tri:

1. Céc khoan ng vay: Bao gdm Vay ngan hang, vay c4 nhan dé phuc vu
san xuat kinh doanh cua Cong ty. Chu tich kiém Téng gidm déc Cong ty ra
quyét dinh va phé duyét viéc vay vén cho tung khoan vay cu thé. Viéc vay tién
phai cé phu’ong an hay ké hoach cu thé va viéc vay tién phai dam bao hiéu qua
st dung tién vay t6t nhat tir sé tidn vay, ky han, 1di suit phu hop véi nhu cau,
diéu kién san xudt kinh doanh cta Codng ty va quy dinh ctia Nha nudc. Phai tra
ngum ban: La khoan phai tra phat sinh do viéc Cong ty ky két cac hop dong mua
sdm tai san, hang hoa, dich vu, xay dung co ban .v.v. chua tra cho nguoi ban.

3. Thué va céc khoan phai ndp nha nudc: Thyuc hién ndp ding quy dinh
clia Luét quan 1y thué va phép luat hién hanh.

4. Cac khoan phai nop vé bao hiém, kinh ph1 cong doan: Thuc hién ding
quy dinh cta phép luat vé bao hiém, phap luat vé cong doan.

5. Khoan phai tra vé tién luong, tién coéng: Thuc hién dang Quy ché tra
luong cua Cong ty va céc hop dong, thoa thuan duoc ky két.
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6. Khoan phai tra vé khen thuéng, phic loi: Thuc hién ding quy dinh vé
su dung quy khen thudng, quy phiic 1oi trong Théa wéc lao dong tap thé cua
Cong ty.

7. Céc khoan phdi tra phuc vu cho viéc mua sdm vt tu, trang thiét bi,..
phuc vu cho viéc quan 1y hing ngay: Pam bdo tra ngay khi khach hang dén
thanh toan. |

Piéu 7. Nguyén tic quéin ly ng phai tra:

1. Cong ty mé sb theo dai day du cac khoan no phai tra gdm ca cac khoan
1ai phai tra; phan loai theo thoi gian c4c khoan ng phai trd (n¢ chua dén han
thanh todn, ng dén han thanh todn, ng dd qua han thanh toan); phan loai theo
tinh chét khoan ng (n¢' dai han, ng ngén han...); theo dsi diy dii déi véi cic
khoan cam két bao lanh ctia Cong ty.

2. Cong ty phai dam bao hé s no phai tra trén vén chi s& hitu cia Cong
ty khong vuot qua 3 Ian theo quy dinh ciia Chinh phii v& quén Iy tai chinh déi
v6i Cong ty do Nha nudce ndm gitt 100% vdn didu 1&. Khi c6 nhu cau huy dong
vbn vuot quy dinh & dau tu céc du 4n quan trong, Cong ty phai xdy dung
phuong 4n cu thé, xac dinh 3 ké hoach tra no, can déi dong tién tra no, béo céo
chi s6 hitu xem xét, quyét dinh trén co so cac du &n huy dong vén phai dam bao
kha nédng trd no va c6 hiéu qua. Céng ty chiu trach nhiém vé hiéu qua du 4n va
dam bao kha nang tra ng, Chii s¢ hitu chju trach nhiém vé quyét dinh ctia minh
trude phap luat.

3. Xay dung ké hoach tra ng, cin dbi dong tién dam bao ngudn tra no;
Thanh todn cac khoan ng phai tra theo dting thoi han da cam két, Thuong xuyén
xem xét, danh gid, phén tich kha ning thanh toan ng ctia Cong ty, khong dé phat
sinh cac khoan ng qué han. Céc khoén ng phai tra ma khéng c6 dbi tuong dé tra
thi hach toan vao thu nhap cua Cong ty.

4. Chu tich kiém Tong gidm déc Céng ty ¢6 trach nhidm quan 1y va didu
hanh Coéng ty bao ddm kha ning thanh to4n cac khoan ng; co trach nhiém phat
hién sém tinh hinh khé khin trong thanh toan ng dé co giai phap khic phuc kip
thoi khéng d@ phét sinh céc khoan ng qué han; néu khong xu ly kip thoi dé phat
sinh tinh trang no phai tra qua han khéng thanh toan trén 06 thang, cin ct vao
hdu qua ctia viéc khong xir Iy kip thi, chd s& hitu quyét dinh hinh thic ky luat
theo quy dinh cta phap luat d6i v6i Chu tich kiém Tong gidm dbc Cong ty; néu
khong xir 1y kip thoi din dén mét kha ning thanh todn ng thi phai chiju tréch
nhiém truéc Chi s¢ hitu va trude phép luat.

5. Cong ty dugc phép chi céc quy khen thudng, phuc loi, quy thudong Vién
chirc quan ly Cong ty sau khi thanh toan dt cac khoan no va cac nghia vu tai san
khac dén han phai tra (tinh theo thoi han tra ng ban dau, khéng ké thoi gian gia
han tra ng)
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Piéu 8. Nguyén tic thue hién huy dong von:
1. Cong ty thuc hién viéc huy d(")ng vén dé dau tu, san xuét kinh doanh

theo cac quy dinh cua Chinh phu vé dau tu v6n nha nuéc vao doanh nghiép va
quén ly, str dung vén, tai san tai doanh nghiép.

2. Vi€e huy dong vén clia Cong ty phai dugc tinh toan, cin nhéc ky vé
hiéu qua kinh té. Vén huy dong chi str dung, dau tu vao muc dich kinh doanh
dugc phé duyét, trong d6 phéi tdp trung vao nganh nghé kinh doanh chinh,
khéng ding vao muc dich khac, vén huy dong phai dugc quan ly chit che, kinh
doanh co hiéu qua. Cong ty pha1 tra ng gbc va lai theo ding cam két khi huy
dong von.

3. Cong ty xdy dung phuong 4n huy dong -Vén trén co s& qui mo san xuét
kinh doanh dam bao kha nang thanh toan no; trudng hop vuot qua thim quyen
cua Cong ty thi phuong 4n phal dugc cip trén phé duyet

4. Viéc bao lanh/tly quyén cho céc don vi vay vén do Chu tich kiém tong
gidm ddc quyét dinh va phai dugc xem xét cu thé thong qua phuong 4n vay von
cling nhu phuong an tra ng vay ma don vi dé xuat Phong Tai chinh K& todn c6
trach nhiém giam sat chat ch& viée st dung vén vay ding muc dich va trd no
dting han dbi véi cac khoan vay vay nay.

5. Truong hop huy dong vbn khéng ding quy dlnh su dung vén khéng
dung muc dich din dén ton thét tai san, gdy thiét hai v& kinh té cho Cong ty thi
Chu tich kiém Téng gidm déc Cong ty s& phai chju trach nhiém bdi thuong vat
chét tuong Umg véi thiét hai, tén that da gy ra cho Cong ty, xtr ly ky luat hodc
truy ctru trach nhiém hinh sy tiy theo murc do vi pham.

Diéu 9. Cac khoin ng thué, ndp Ngan sach, cac khoin vay, BHXH:
1. Bi véi céc khoan no thué va céc khoan ndp Ngén sach Nha nude cia
Cong ty dugc thuc hién theo quy dinh cla phap luat vé thué, phi va 1é phi.
2. Pbi véi cac khoan ng vay cac t6 chic tin dung thl Xt ly no theo quy

dinh ctia Chinh phu va phép luat hlen hanh c6 lién quan vé xr ly ng ctia té churc
tin dung.

3. P6i vé6i cac khoan ng BHXH thuc hién theo ding cic quy dinh cla
phap luat.

4. Cong ty phai thanh toan dut diém khoan ng dén han, qua han dbi
v6i chl ng 13 td chue, c4 nhan trong va ngoai Cong ty. Viéc thanh toan céc
khoan ng phai tra thyuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong IV
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QUY PINH VE BAO CAO VA TRACH NHIEM TRONG QUAN LY NQ

Piéu 10. Quy dinh v& viéc bdo cdo va xir ly cac khoan no:
1. S6 lidu bao cdo: S6 liu cac khodn ng trén sb ké toan tai ngay cudi cung
cua quy truoc (ddi véi bao céo dinh ky hang quy) hoac tai mot thoi diém cu thé

theo yéu cau cla nguoi nhan va doc bao cao cac sb liéu thuyét minh, b sung,
so sanh, phén tich, ting hodc gidm khéc néu can thiét;

2. Thoi han bao céo:

- Pinh ky hang quy: Cac don vi giri bdo cdo vé phong Tai chinh K¢é toan
Cong ty vao ngay 10 cua thdng dau timg quy.

- Phong Tai chinh K& toan Cong ty tong hop bdo cédo Chu tich kiém Téng
Gidm dbc Cong ty vao ngay 15 clia thang dau tung quy.

- Cac trudng hop bdo cdo nhanh trong ngay theo yéu ciu cua K& toan
trudng, Lanh dao Céng ty, Kiém soét vién, Cha tich kiém Téng gidm dbc Cong
ty;

- Tlong truong hop can thiét thoi han béo céo c6 thé dugc gia han néu
dugc su chp thuan clia nguoi nhan va doc bo cio;

3. Noi dung bdo cdo:

Bao cdo vién phai chiu trach nhiém phép 1y trude phép luat va Cong ty.

Bao cao cac khoan ng phai ddm bao nhiing thong tin co ban, quan trong
va thod man céc tiéu chi sau day:

- S6 lidu ng phai chinh x4c, trung thyce 10 rang.

- Tuy thudc yéu ciu béo céo, s6 liéu cac khoan no phai duge chi tiét theo
timg d6i tugng hodc chi tiét theo thoi gian va gia tri phét sinh;

- Tuy thuoc theo yéu cau, ngum nhén va doc bao cdo c6 thé dua va yéu
cau cung cap s6 lidu theo nhitng biéu mau cho trudc;

- 86 liéu béo céo phai thé hién rd: téng sb no rd rang cu thé theo tiéu chi
phan loai/phan tudi ng cu thé ;

- Céc y kién dé xuét va quan dlem néu c6 dé xu ly cong no kip thoi, giam
thiéu rui ro.

4. Gui va trinh bdo céo: _

a/ Bdo cdo dugc thé hién bang vin béan va file dit liéu guri thu dién tu.

b/ Béo céo co thé duoc gti di dudi bat ky hinh thtc nao phu hop trong
thoi han bao cdo néu duoc ngudi nhan va doc bo cdo chép thuan;

Ké toan trudng, Trudng phong Tai chinh K& toan Cong ty c6 trach nhiém:
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- Cén cu quy dinh tai Quy ché ndy, phan céng nhiém vu cu thé cho céc
can by, nhan vién phong Tai chinh K& toan thuc hién téng hop, 1ap, gtri bao céo; |

- Ra soat, thdm tra sd lidu cta céc don vi trude khi gui bdo cdo theo qui
dinh;

- Phong Tai chinh K& toan va ké toan don vi xdy dung phu’orng 4n thu hoi,
xu ly ng pha1 thu kho6 doi, ng phai thu khéng c6 kha ning thu hoi dé trmh Chu
tich kiém téng giam déc Cong ty xem xét, phé duyét theo dung thdm quyén.

- Ch1u trach nhi¢m trude Chu tich kiém Tdng gidm déc va Ban didu hanh
Cong ty vé viéc thuc hién béo cdo, theo doi.

Piéu 11. Trach nhiém cia Chi tich kiém Tong giam dc Cong ty
trong viéc quan ly no:

- Ban hanh, stra ddi bd sung Quy ché quan ly ng dung quy dinh phap luat
va Diéu 1¢ cong ty;

- Thanh 1ap Hoi dong xt ly ng gdm: Chu tich kiém Téng Gidm déc, Ke
toan truong, cac trudng phong, ban va céc ca nhan ¢é lién quan, truong hop can
thiét c6 thd moi chuyén gia bén ngoai. Chu tich kiém Téng giam ddc Cong ty 1a
nguoi dimg dau Hoi dong xtr ly no;

- Chi dao cdc don vi thuc hién quy ché quan ly ng tai don vi.

1. Déi véi no phai thu:

- Cén cu bién ban cia Hoi dong xir ly ng, cc bing chung lién quan dén
céc khoan ng dé quyet dinh xtr Iy nhimg khoan n¢ phai thu khéong thu hdi duoc.
Chu tich kiém Téng glam déc chiu trach nhiém phéan dinh 10 céc trach nhiém
clia cdc thanh vién Hoi dong xtr ly ng, trude chi s¢ hitu va phap luat vé cc giai
phap, quyét dinh xir ly no ctia Cong ty.

2. B6i v6i no phai tra:

- Chi dao, quan ly, diéu hanh Cong ty ddm bao kha ning thanh toan céac
khoan ng ding han;

- Kip thoi chi dao phong Tai chinh K& toan va Thu trudng cac don vi khic
phuc nhitng khé khan trong thanh toan no;

- Chu tich kiém Téng giam ddc phéan dinh 13 cac trach nhiém boi thuong
khi thuc hién thanh todn ng chdm dan dén bdi thuong thiét hai cho khach hang.

Pic¢u 12. Trach nhiém cia Phé tong giam dbc trong viéc quan ly ng:

- Piéu hanh, quan ly ng ding quy ché, chi truong theo su phan cong cla
Chu tich kiém Téng gidm déc; béo céo Chu tich kiém Tong glam déc nhimg

thuan loi, khé khan trong diéu hanh, quan ly no kip thoi dé xuit Chu tich kiém

Téng giam dbc giai phap xtr ly cac khoan n¢ phai thu khé doi, ng khéng thu hdi
duoc;
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- Chi dao, phén cong cac don-vi va cdc phong ban dugc giao phu trach
theo ddi, don dbc va giam sat viéc quan ly ng ;

- Tham muu, d& xuét Chu tich cdng ty ban hanh, stra ddi, bd sung Quy
ché quan 1y no phu hop véi qui dinh hién hanh ctia phap luét.

- Néu viéc didu hanh, quan ly ng phai thu, phai tra khéng hiéu qua, khong
diung quy dinh trong pham vi nhiém vu dugc phan céng hoic béo cdo khong kip
thoi gdy thiét hai vé tai chinh cho Cong ty, don vi thi phai chiu trach nhiém
trude Chu tich kiém Téng giam déc va trude phap luat. Phai dén bu thiét hai
bang tai san c4 nhan tuy theo murc d¢ vi pham quy ché quan 1y no va nhiém vu
dugc phén cong.

1. Béi véi ng phai thu:

Thuc hién dung phén cong, chi dao cta Chu tich kiém tong Giam déc
trong quan ly, diéu hanh ng phai thu; bdo cdo Chu tich kiém téng Giam dbc
nhiing ton tai, vudng méc tr ong thuc hién; Néu thuc hién khong dung chi dao
hodc bdo cao khong kip thoi gy ra thiét hai thi phai c6 trach nhiém bdi thuong;

2. D6i v6i no phai tra:

Thuc hién ding phan céng, chi dao cta Chu tich kiém téng Gidm ddc
trong quan ly, diéu hanh no pha1 tra; Kip thoi bdo cdo Chu tich kiém tébng Gidm
ddc nhiing ton tai, vudng mac trong thuc hién; Néu thuc hién khoéng dung phan

cong, chi dao hodc bao cdo khong kip thoi gy ra thiét hai thi phéi cé trach
nhiém bdi thuong;

Piéu 13. Trach nhiém cta Phong Tai chinh K¢é toan ( Bao gom ca ké
toan trudmg va ké toan vién ciia cac don vi ) trong v1ec quén ly ng:

1. Tuén thu dung quy ché, dung chi dao cla lanh dao Céng ty trong thuc
hién nghiép vu quan 1y no. ‘

2. Chju trach nhiém mé& s theo ddi cac khoan no tung dbi tuong no;
thuong xuyén phan loai céc khoan n¢ (no chua dén han thanh toan, ng dén han

thanh toan, ng da qua han thanh todn, ng khé doi, ng khéng c6 kha ning thu
héi), don dbc-thu hdi ng, déi chibu cong ng.

3. Thye hi¢n thu ng, thanh toén ng ding thoi gian, ding ) no.

4. Kip thoi bdo céo Lanh dao céc trudng hop phét sinh no qua han, no khé
doi, no khéng c6 kha ning thu hodi; Phan tich nguyén nhan dan dén tinh trang
nay, néu do nguyen nhan chu quan ctia nghiép vu ma gdy ra thiét hai thi phai c¢6
trach nhiém boi thuong.

5. Chiu trach nhiém thyc hién cdc béo cdo phuc vu cho yéu cau quan ly ng
phai thu theo quy dinh ctia phap ludt va theo yéu cdu quén ly, diéu hanh cia
Cong ty.

6. Quan ly, hach toan ké toan no phai thu, pha1 tra theo dung quy dinh.
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7. Xay dung ké hoach trd ng,-cén dbi dong tién dam bao nguon tra no;
Thuong xuyen xem xét, danh gia, phén tich kha ning thanh toan no cda Cong ty,
khong dé phat sinh cac khoan no phai tra qu4 han.

8. Néu thuc hién khong ding hodc bio cdo chim gay thiét hai thi phai
chiu trach nhiém va bdi thuong.

Diéu 14. Trach nhiém cia Glam dbc cac don vi true thugce trong viée
quan ly ng:

- T6 chirc, diéu hanh tét cong tac quan 1y no tai don vi minh phu trach
theo quy ché nay.

- Chiu trdch nhiém truée Chi tich kiém Téng gidm déc va trudc phép luat
vé c4c khoan ng phai thu, phai tra ctia don vi dang phu trach.

- Béo cao k1p thoi, trung thuc tinh hinh c6ng nog cua don vi véi Chu tich
kiém Tong gidm déc va phé Téng gidm dbc dugc uy quyen phu trach.

- Néu thuc hién sai nguyén tic Va chim tré gay thiét hai thi phai chiu trach
nhiém va boi thuong thiét hai

Diéu 15. Trach nhiém cia cac phong va ca nhin c¢é lién quan trong
viéc quan ly no:

1. Tuén tht ding quy ché, ding chi dao ctia ban 1anh dao trong thuc hién
nhiém vu; Néu khoéng tudn thu dung ma dé Xay ra thiét hai thi phai chiu trach
nhiém trude phap luat va bdi thudng moi thiét hai;

2. Phai luén phdi hop voi phong Tai chinh Ké toan va ké toan vién cla
don vi dé thuc hién don dbc thu héi, thanh todn ng.

Chuwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 16. T4 chirc thye hién

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 1/1/2018. :

Déi voi nhung khoan cong ng trude ngay 01/07/2014, Quy ché nay cé gia
tri tham khdo nham thuc hién dé truy thu cong ng.

Cha tich kiém Tong Giam ddc Cong ty ¢6 trach nhiém chi dao Phong Tai
chinh K& toan phd bién, huéng dan té chirc thuc hién Quy ché nay trong toan
Cong ty.

Trong qué trinh trién khai thuc hién néu c6 vuéng mic, cic don vi dé xuét

y kién bang van ban, trinh Chi tich kiém Téng giam ddc Cong ty xem xét stra
ddi, bd sung Quy ché.
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