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Can cir Nghi dinh 206/20131ND-CP ngay 09/12/f013 cua Chinh phu v@
, , 1 , ,

quail ly no cua Cong ty do Nha mroc nam gift 100% von!dieu l~ va cong van so
17753/B[fC-TCDN ngay 23/12/2013 cua B9 Tai ehinh v@viec trien khai thirc
hien Nghi dinh s6 206/20 131ND-CP; I

, I
Can eu Thong tir so 228/2009/TT-BTC ngay 07/12/2009 cua B9 Tai

chinh Huang dfin ehS d9 trich l~p va su dung cac khoan dVphong giam gia hang
I

t6n kho, t6n th~t cac khoan dfiu tir tai ehinh, no phai thu kho doi va bao hanh san
? . , !

pham, hang hoa, cong trinh xay lap tai doanh nghiep; Thong tir 89/2013/TT-
'" 'BTC ngay 28/6/2013 cua B9 Tai ehinh sua d6i, b6 sung Thong tu s6

228/2009/T~;-BTC ngay 7/12/2009 eua B9 Tai ehinh
I

Can eu Thong tu s6 200/2015/TT-BTC ngay 15112/2015 huang dfinNghi
dinht s6 87/20151ND-CP ngay 6/10/2015 eua Chinh phu v@giam sat dfiu tu v6n

-
nha nuae vao doanh nghi~p; giam sat tai ehinh, danh gia hi~u qua hoc;ttd9ng va
eong khai thong tin tai ehinh eua doanh nghi~p nha nuae va doanh nghi~p co
v6n nha nuae;

Can eu Thong tu s6 219/2015/TT~BTC, ngay 31112/2015 huang dfin th\fe
hi~n m9t s6 diSu eua Nghi dinh s6 91/20 15IND,-CP, ngay 13/10/2015 eua Chinh
phu vS dfiu tu v6n nha nuae vao doanh nghi~p va qU<lnly, su d\lng v6n, tai san
t<;lidoanh nghi~p;
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·.
Can cir Quyet dinh s6 5~:6IQD-BTNMT ngay23 thang 02 nam 2018 cua

B<)tnrong B<)Tai nguyen va Moi tnrong vS viec phe duyet DiSu 1~T6 chirc va
hoat dong cua Cong ty TNHH m<)tthanh vien NXB Tai nguyen Moi tnrong va
Bim d6 Vi~t Narn;

Can cir Quy ch~ Quan ly tai chinh cua Cong ty dm;tc ban hanh ngay 9
thang 3 nam 2018 ' . .

QUYETDINH

I>i~u 1: Ban hanh kern theo Quyet dinh nay QJy ch~ Quan ly no cua
Cong ty TNHH mot thanh vien Nha xuat ban Tai nguyerl va Moi tnrong va Ban
d6 Vi~t Nam. , I

I

, I>i~u 2: Quyet dinh nay thay th~ Quyet dinh! s6 78/QD-NXB ngay
3019/2014 va co hieu hrc til' ngay 0110112018.

, I>i~u 3: Pho T6ng Giam doc, K~ toan tnrong, Phong Tai chinh - K~ toan,: !,
Thu tnrong cac don vi tnrc thuoc Cong ty chiu trach nhi~m thi hanh quyet dinh
nay.

Nui nh~n:
- Dimg uy C6ng ty CdS b/e);

- Nhu DiSu 3;
- Ki@mso~t vien;

- W~~site:C6ng ty;. /
- Luu. VT, TCKT. ~
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Chuong I i

NHlfNG QUY DJNH CHUNG:
!

Di~u 1.Pham vi va d8i nrong ap dung:

! Quy che nay ap dung'tai Cong ty TNHH mot thanh' vien NXB Tai nguyen
va Moi tnrong va ban d6 Vi~t nam, cac don vi 'true thuoc iCong ty va cac ca nhan
khac co lien quan trong quan 1;'no cua Cong ty. :

Di~u 2. Cac tir vi~t t~t va gh'ii thich til' ngfr:
1. Cac tir viet t~t:
- Chu sa htru: BQ Tai nguyen va Moi Truong

- Cong ty: Cong ty TNHH MTV Nha xuat ban Taijnguyen va Moi tnrong
, I

va ban do Vi~t nam . I

I - Don vi: Don vi san xu~t tnrc thuoc Cong ty;
2. Giai thich tir ngtr:

a! "No ton dong" la cac khoan no phai thu dff qua thai han thanh toan,
Cong ty dff ap dung cac bien phap xu 1;' nhu d6i chi@uxac nhan, doh d6c thanh
toari nhung v~n chua thu h6i duqc va cac· khoan· nq phai tra dff qua thai 11(;1n
thanh toan nhung Cong ty chua co kha nang tra nq.

bl "Nq phai thu kh6 doi" la cac khmin nq phai thu dff qua thai h<;lnthanh
toan tren 06 thang (tlnh thea thai h<;lntranq ban d~u, khong k~ thai gian gia h<;ln
tra nq), Cong ty dff ap dvng cae bi~n phap xu 1;' nhu d6i chi~u xac nh~n, don d6c
thanh toan nhung V~11 chua thu h6i duqc; ho~c la cae khoan 119' phai thu chua
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d~n thai han thanh toan nlnrng.khachno la t8 chirc kinh t~ dii lam vao tinh trang
pha san, dang lam thu tuc giai thS, nguoi no m~t tich, bo tron, dang bi cac co
quan phap Iuat truy t6, giam gill', xet xu, dang thi hanh an hoac dii chet,

c/ "No khong co kha nang thu h6i" la cac khoan no phai thu qua thai han
thanh toan hoac chua dSn thai han thanh toan thuoc m<$ttrong cac tnrong hop
sau day:

I

- Khach no la doanh nghiep, t6 clnrc d,iihoan thanh viec giai thS, pha san
thea quy dinh cua phap luat.

? ,

- Khach no la doanh nghiep, to chirc dii ngirng hoat dong va khong co kha
. , !

nang chi tra, khong co nguoi ke thira nghia vu tra no.

- Khach no la ca nhan dii chet, mfit tich, ca nhan icon s6ng nhung khong
. , I t

con kha nang lao d9ng ho~c mat nang l\fc hanh vi dan ~v, ho~c nguai thua ke
thea lu~t nhung khong co kha ~ang chi tra. :

- Khach ng dii dugc cO'quan co thc1mquySn Quy~t dinh cho xoa ng thea
quy,dinh cua phap lu~t.

- Khoan chenh l~ch con l(:licua cac khoan nQ'kholjlg thu h6i duQ'c sau khi
.?, I ,

dll xu ly trach nhi~m ca nhan, t~p the phai boi thuang v~t !chat.

! - Cac khoan ng phai thu dll qua thai h(:lnthanh toa* tu 01 nam tra len, tuy
I , I """

khach nQ' con ton t(:li,dang hO(:ltd9ng nhung kinh dOaI~ thua 10 lien t\lC tu 03
I .

nam tra len va qua kho khan, hoan toan khong co kha n~ng thanh toan, Cong ty
dll dch C\fCap d\lng cac bi~n phap nhung v~n k:hong thu d,Ugcng.

- Nguai n~m b~t va thea d5i ng t~i Cong ty khong bon kha nang thvc hi~n,
ho~c chay i doi ng. '

d/ "Ng khong co kha nang thanh toan" la cac kh~an nQ'd~n h~n va qua
h~n ma Cong ty khong co kha nang tra cho chu ng thea ~ung hqp d6ng dii cam

, Ik&. I

d/ Cac tu ho~c thu~t ngu khac chua dugc giai thiGh, dinh nghia duQ'c su
d\lng trong Quy ch~ nay dii dugc dinh nghia, giai thich trong Lu~t doanh nghi~p,
phap lu~t vS Cong ty trach nhi~m hfru h~n 1~9t thanh vie~ do Nha nu6'c lam chu
sa huu va cac van ban khac co lien quan se co nghia tuO'ng t\f dugc neu trong
cac van ban quy ph~m phap lu~t do.

f)i~u 3. Nguyen t~c v~ qmln ly va xu ly ng:

1. Quy chS quan ly ng nay lam cO'sa dS xac dinh va xu ly cac khoan ng
phat sinh; Xac dinh r5 trach nhi~m cua t~p thS, ca nhan co lien quan trong vi~c
thea d5i, thu hili, thanh toan cac khoan ng; D6i chiSu xac nh~n, phan lo~i ng,
don d6c thu hili va chu d9ng xu ly ng dung quy dinh cua phap lu~t.

2. D6i vai cac khoan ng kho doi ho~c ng khong co kha nang tra ng, truac
hSt, Cong ty phai thvc hi~n trich l~p d\f phong thea quy dinh ( Thong tu
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228/2009/TT-BTC va Thong nr 8912013/TT-BTC ngay 28/6/2013 cua BQ Tai
chinh sua d6i, b6 sung Thong '-tus6 228 ) va tim moi bien phap xu 1ythu h6i no,
cling chia se kho khan gifra chu no, khach no dS xu ly thong qua cac hinh thirc
khoanh no, gian no, xoa no, mua. ban no; Truong hop vuot qua kha nang va
.tham quyen xu ly, Cong ty phai bao cao Chu sa hiru dS co bien phap he>tro giai

r

quyet.

3. Djnh ky 06 thang va k~t thuc nam tai chinh, cpng voi viec l~p va nQP
bao cao tai chinh, bao cao giam sat, Cong ty co trach nhiem thuc hien bao cao
chu sa hfru v~ tinh hinh quan 1yva thu h6i no, xu 1y n¢ t6n dong, kha nang va
tinh hinh thanh toan no thea quy dinh t~i quy ch~ nay.

4. Chu tich kiem T6ng Giam d6c Cong ty co ,trtch nhi~m chi d~o thvc
hi~n vi~c quan 1y ng cua toan Cong ty thea Quy che nay va.chiu trach nhi~m
truac Chu sa hfru; Phong Tai chinh K~ toan co trach nhi~m chu tri, tham muu

? , ,I

cho Chu tich kiem Tong Giam doc Cong ty ve cong tac qufm 1y ng cua toan
Cong ty; ph6i hgp vai HQi d6ng xu 1yng va cac bQ ph~n, ca nhan co lien quan
trvc ti~p thvc hi~n vi~c quan 1yng t~i cO'quan Cong ty, chi d~o, thea doi, giam
sat va huang d~n cac dan vi thvc hi~n cong tac quan IY.ng thea Quy ch~ nay.
Tren nguyen t~c c~p nao thvc hi~n cong vi~c va k:Y xac nh~n cong ng c~p do
phili chiu trach nhi~m trong yi~c thanh toan cong ng.

s. Giam d6c cac dan vi co tnich nhiem chi dao thuc hien va chiu trach• •• !.. •

nhi~m v~ cong tac quan Iy ng phat sinh t~i dan vi minh itheo Quy ch~ nay; chiu
trach nhi~m truac Chu tich kiem T6ng Giam d6c Cong: ty va phap 1u~tv~ cac
khoan ng cua dan vi minh cling nhu cac trach nhi~m b6i ithucmg thi~t h~i v~ dan
sv·

6. Trong quy ch~ nay trach nhi~m cua Chti tich: kiem T6ng Giam d6c
(ho?c Pho t6ng giam d6c) 1a cua Chu tich kiem T6ng Qiam d6c Cong ty (ho?c
Pho t6ng giam d6c Cong ty) d6i vai vi~c quan 1yng t~i CO' quan Cong ty, 1acua
Giam d6c dan vi (ho?c Pho giam d6c dan vi) d6i vai vi~q quan 1yng t~i dan vi.

7. Cac cong vi~c thuQc trach nhi~m cua Phong Tai chinh K~ toan dugc qui
dinh t~i Quy-ch~ nay, d6i vai dan vi 1atrach nhi~m cua k~ toan dan vi.

, , I ,

8. Cac bQ ph~n lien quan den vi~c don doc xu 1y ng: Doi vai Cong ty 1a
cac Phong, d6i vai Dan vi Ia cac ban, t6 ...

, 9. Cac dan vi va cac bQ ph~n lien quan khi· thvc hi~n vi~c don d6c xu Iy
ng GOtrach nhi~m gui bao cao b~ng van ban v~ Phong Tai chinh K~ toan Cong
ty d8 trinh Chu tich Kiem T6ng giam ct6c. .
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CHUONGII,

QUAN LV vA xu LV NQ PMI THU eVA CONG TY
:Di~u4. Ng phai thu va quy dinh thu h8i ng phai thu ciia Cdng ty:
- No phai thu: La khoan tiSri phai thu cua khach hang va cac d6i nrong

khac co quan h~ giao dich voi Cong ty.

- No phai thu bao g6m: No phai thu khach hang; tra tnroc cho ngiroi ban,
phai thu nQi bo, cac khoan phai thu khac, phai thu tam irng,

1. Phai thu cua khach hang:

a/Khai niem: La khoan tiSn Cong ty con phai thu :cua khach hang vS cung
c.1p san pham, dich vu hoan thanh duoc hai ben xac nhjtn din ctr vao Bien ban
nghiem thu kh6i luong gia tri hoan thanh hoac bien ban thanh ly hop d6ng, chua
duoc khach hang tra tien. :

bl Quy dinh vS quan ly no phai thu khach hang:

Phong Tai chinh - KS toan Cong ty true tiep thgc hi~n Cac nghi~p V\lkinh
tS phcit sinh t~i kh6i Van phong Cong ty, con cac dan vi thgc hi~n cac nghi~p V\l
kinh tS phcit sinh t~i dan vi cua minh:

- Ma s6 thea d5i cac khoan nq, chi tiSt thea tUng khach nq; thuang xuyen
phan lo~i cac khoan nq (nq chua dSn h~n thanh toan, nq:dSn h~n thanh t08.n,nq
da:qua h~n thanh toan, nq kho doi, nq khong co kha nar:tg thu h6i); chu tri vi~c
don d6c thu h6i nq, dinh ky d6i chiSu cong nq. C\l thS: '

.~;.!:;.

+ Thuo'ng xuyen thong bao cho khach hang ~S khoan nq phai tra cho
Cong ty dS khach hang l~p kS ho~ch thanh toan cho Cong ty;

+ Khi phat sinh nq phai thu kho doi nSu khoan nq chua duqc thanh toan,
Phong Tai chinh KS toan phai bao cao khoan nq kho doi ~ay vao kY bao cao cac
khoan nq phai thu g:1nnh.1t; ,

- Phan tu6i nq thea quy dinh cua Nha nuac bao cao Chu tich kiem T6ng
Giam d6c. D6i vai cac khoan nq phai thu kh6 doi nSu qua h~n thanh toan til 03
thang lam vi~c tra len phai thong bao, yeu c:1ucac dan vi, ca nhan co lien quan
trgcl tiSp dSn khoan nq nay ph6i hqp, he; trq thu h6i nq. Vi~c yeu c:1unay duqc
thvc hi~n thuang xuyen, lien t\lc cho dSn khi hoan t.1tvi~c thu h6i nq;

- Khi cac khoan nq phai thu kho doi qua h~n thanh toan til 6 thang tra len,
phai: l~p van ban, cong van yeu c:1uthanh toan, trinh Chli tich kiem T6ng Giam
d6c kY dS gui cho khach nq tra nq. Tuy thuQc vao tinh hu6ng, gia tri khoan nq
va muc de>nghiem tn;mg trong vi~c m.1tkha nang thu h6i, vi~c ll<iyco thS duqc
thvc hi~n thucmg xuyen, lien t\lC cho d~n khi nghia VI;l nq gifra cac ben ch§.m
dm; .trong trucmg hqp khach nq ti~p tvc khong thanh toan thi it nh§.t trong thai
gian:3 thang Phong phai ti&pt\lC l~p van ban, cong van yeu c:1utra nq;

4



- Trong tnrong hop khach hang c6 d<1uhieu lam vao tinli trang pha san
hoac dang lam thu tuc giai thS~pha san; ngiroi no m<1ttich, bo t1:6n,dang bi cac
co quan phap lufit truy t6, giam gitr; xet xu, dang thi hanh an hoac dft chet thi
Phong Tai chinh KS toan, KS toan tnrong, cac b9 phan lien quan khac phai thu
thap thong tin, kip thai bao cao, dS xu<1tvoi Chu tich kiem T6ng Giam d6c biSt
sam nhat dS dira ra nhirng bien phap xu 11'phu hop; thich dang.

- Trong tnrong hop b9 phan, ca nhan co lien quanl true tiSp dSn khoan no
phai thu kh6 doi khong h6 tro tich C\ICva khong c6 trach nhiem d6i voi viec thu
h6i no thi Phong Tai chinh KS toan, kS toan vien dan ~i phai bao cao kip thai
cho Thu trucmg dan vi va Chu tich kiern T6ng giarn d6c tong ty; Chu tich kiern
T6ng giarn d6c Cong ty c6 trach nhi~m yeu c&ucac b9 ph~n, dan vi c6 lien quan
phai xu 11'kip thai cac khoan n9' phai thu kh6 doi, n9' k~ong thu h6i du9'c. NSu
khong xu 11'kip thai cac khoan n9' khong thu h6i du9'c ~heo quy dinh Chu tich
kiem T6ng giam d6c Cong ty phai bao cao vai chu sa hU\uvS cac giai phap th\Ic
hi~n thu h6i cong n9', truy clm trach nhi~m d6i vai nh~ng ca nhan, nguai ph\l
trach cac dan vi c6 n9' khong thu h6i .;. tu d6 se phan dihh cac trach nhi~m dSn
bu thi~t h9.i b~ng tai san ca nhan, chiu trach nhi~rn trtrqc chu sa hfru va truac .
phap lu~t. !

?, i ,
- Chu tich kiern Tong giarn doc tong ty du9'c ra nhung chi dinh va quyet

dinh ky lu~t vai nhfrng ca nhan vi ph?rn trong cong n9"cu~ Cong ty.
- Th\Ic hi~n cac cong vi~c khac dS thu h6i cong n9'ltheo quy dinh eua Quy

chS nay va cac quy dinh cua phap lu~t. I

~,
.'
'"

i

2. Phai thu khoan tra truac cho nha cung c<1phang ~6a, dich V\l:

al Khai ni~rn: La khoan n9' phai thu phat sinh do \ji~c Cong ty k1' kSt cac
hgp d6ng mua s~rn tai san, hang h6a, dich V\l,.V.V.c6 ung tiSn truac cho nha,
cung cap.

bl Quy dinh vS thu h6i cackhoan (rng truac cho nha cung c<1p:
1 - Tren ca sa phe duy~t cua Chli tich kiem T6ng gi4rn d6c Cong ty vS chu

truang, kS h09.ch d&utu, mua s~m tai san, hang h6a, v~t tv, dich V\l (Trong Quy
chS tai chinh- va Quy dinh vS phan c<1Ptai chinh cua C6ng ty ) Chu tich kiem
T6ng giam d6c Cong ty chi d9.Ovi~c thucmg thao va thvc hi~n cac Hgp d6ng
cung ling, rnua s~m tai san, hang h6a, v~t tu, dich V\l. Cac Ph6 T6ng giam d6c,
Hinh d9.o cac dan vi, ca nh:1n lien quan d@nvi~c thuang thao va th\Ic hi~n hgp
d6ng dS xu<1tChu tich kiern T6ng gialh d6c Cong ty quySt dinh gia tri (rng truac
cho nha cung c<1Pva chiu trach nhi~m kiSrn tra, giam sat, don d6c th\Ic hi~n hQ'P
d6ng thea dung thai gian dft kY kSt, khong dS xay ra truang h9'P tiSn (rng truac
cho nha cung c~p bi h9 chiSm d\lng.

5



. _- Phong Tai chinh KS toan va'kS toan vien cua dan vi:' Theo doi khoan
, , ( , ,

ling tnroc cho tung hop dong 'va thea tung nha cung dip; Phan loai cac khoan
ling tnroc thea ni)i dung: no dSn han thu, no kho doi, no khong co kha nang thu
h6i, kip thai bao cao lanh dao d~ co.giai phap thu h6i no.

3. Phai thu khac:

a! Khai niem: La khoan no phai thu phat sinh do hoat dong kinh doanh
, ngoai nganh nghe san xu~t kinh doanh chinh; cac khoan] cho ben ngoai tarn ling
cho yeu c~u hoat dong kinh doanh cua Cong ty co tinh cp-~ttam thai khong tinh
lai; cac khoan phai thu v~ b6i thuong v~t ch~t do ca nhan] t~p th~ (trong va ngoai

, I,
dan vi) gay ra nhu mat mat, hu hong v~t tu, hang hoa, daldugc xu I;' boi thuong;

" "1
bl Quy dinh ve thu hoi cac khoan phai thu khac: ;

• I

- Cac bi) ph~n, ca nhan lien quan dSn vi~c phat sin~ cac khoan ng phai thu
khac chiu trach nhi~m don d6c cac d6i tugng ng thvc !hi~n truac Cong ty va. ,
phaplu~t.

I

- Phong Tai chinh KS toan va kS toan vien cua d~ vi: Theo doi chi tiSt
, , I

tung khoan ng thea doi tUQ'ngthee ni)i dung: Ng den h~n thu, ng kho doi, ng
khong co kha nang thu h6i, kip thai bao cao lanh d~o d~ ¢o giai phap thu h6i ng,

? , l

chiu trach nhi~m bao cao truac Tong giam doc va thvc ri~n cac nhi~m V\l don
, I

d~ Ioc. !

4. Phai thu ni)i bi):
_ i

a!Khai ni~m: La khoan phai thu phat sinh gifra Coqg ty va cac dan vi

( Bao g6m ca 2 Chi nhanh ) nhu: Cae khoan Conk ty vay hi), chi hi), tra
hi), thu hi), cac khoan nghla V\l tai chinh thea Quy chS n~i bi) cua dan vi ni)p v~
Cong ty ho~c cac khoan Cong ty phai tra cho dan vi ... !

bl Quy dinh v~ thu h6i cac khoan phai thu ni)i bi): \
- Truang hgp dan vi ng Cong ty:

, , !* Doi vai 2 Chi nhanh co tai khoan, con dau rieng: i

I Nh~m t~o di~u ki~n thu~n Igi v~ tai chinh cho don '1i phat tri~n san xu~t;
Trongthai gian 03 thang dSn t6i da 06 thang k~ tu thai di~l11kSt thuc nam

tai c~inh dan vi phai thanh toan cho Cong ty toan bi) s6 ti~n dan vi ng.
I* D6i vai cac dan vi h:;tchtoan ph\l thu(>cbu tru qua tai khoan cong ng ni)i

\ .-~.
a;l

..;-.,..
_<

b(>.

I _ Truang hgp Cong ty ng don vi: dugc' ap d\lng tuang tv nhu don vi ng
I .

C~ I. ong ty.
5. Phai thu t~m ling:
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a/ Khai niem: La khoan phai thu CB-NV, NLD trong Cong ty phat sinh
thirong xuyen hoac thea kS hoach phuc vu cho yeu c~u san xu~t kinh doanh
duoc Giam d6c Cong ty phe duyet.

bl Quy dinh vS thu h6i cac khoan phai thu tarn img: Rieng lai xe cho lanh
dao duoc tam irng luu gift 5.000.000 d6ng dS s~n sang di cong tac b~t cir luc
nao. M9i tnrong hQ'Psau khi hoan thanh cong viec rna khong thuc hien hoan tarn
img hoac keo dai thai gian, Phong Tai chinh KS toan s~ thu h6i ngay tiSn tarn
irng khi thanh toan tiSn luong, tien thuong, sau do tbng l1Q'Pdanh sach trinh Hoi
d6ng thi dua khen thuong xem xet trong viec binh xet thiidua hang nam;,

Phong Tai chinh KS toan va kS toan vien cua dan 'vi: Theo d5i cac khoan
, . I ~

phai thu ~1;lmung thea chi tiet tung CB-NV, NLD, don 'doc vi~c hoan t1;lmll'ng
thea dung thai gian Quy dinh.

, "Dieu 5. Quy dinh xU'ly eae khmln ng phai thu to.n dQng eua Cong ty:
I. , I

Vi~c xu ly cac khoan nQ'phai thu tOn d9ng cua Cong ty, th\l'c hi~n theo
, "" I

quy dinh t1;liDieu 7, Dieu 8, Dieu 9 cua Nghi dinh 406/2013IND-CP, ngay
09112/2013 eua Chinh phu ban hanh va cae quy dinh phap lu~t khac co lien
quan.

ChU'O'ngIII
I

QUAN LV VA xu LV NO PHAI TRA. eVA CONG TY
• I

I

Di~u 6. Cae khoan fig phai tra:

1. Cac khoan nQ'yay: Bao g6m yay ngfm hang, v~y ca nhan dS ph\lc V\l
san xu~t kinh doanh cua Cong ty. Chu tich kiem T6ngl giam d6c Cong ty ra

, , I ') "
quy~t dinh va phe duy~t vi~c yay von cho tung khoan yay C\l the. Vi~c yay tien
phai! co phuang an hay kS h01;lchC\lthS va vi~c yay tiSn phai dam bao hi~u qua
su d\lng tiSn yay t6t nh~t tu s6 tiSn yay, ky h1;ln,lffisu~tl phil hQ'Pvai nhu c~u,
diSu ki~n san xu~t kinh doanh cua Cong ty va quy dinh eua Nha nuac. Phai tra
nguai ban: La khoan phai tra phat sinh do vi~c Cong ty ky;kSt cac hQ'pd6ng mua
s~m tai san, hang hoa, dich V\l,xay d\l'ng ca ban .v.v. chua tra cho nguo'i ban.

3. ThuS va cac khoan phai n(>pnha nuac: Th\Ic hi~n n(>pdung quy dinh
cua Lu~t quan ly thuS va phap lu~t hi~n hanh. .

4. Cac khoan phai n9P vS bao hiSm, kinh phi cong doan: Th\Ic hi~n dung
guy djnh cua phap lu?t vS bao hiSm, phap lu?t vS cong doan.

5. Khoan phai tra vS tiSn luong, tiSn cong: Th\Ic hi~n dung Quy chS tra
luang cua Cong ty va cac hQ'Pd6ng, thoa thu?n duQ'c'k1kSt.

7



6. Khoan phai tra vS khen thllong: phuc loi: Thirc hien dung quy dinh vS
su dung quy khen thirong, q~y phuc loi trong Thoa uoc lao d9ng t~p thS cua
Cong ty.

7. Cac khoan phai tra phuc vu cho viec mua sam v~t nr, trang thiet bi, ..
phuc vu cho viec quan 1;' hang ngay: 'Bam bao tra ngay khi khach hang dSn
thanh toano

I>i~u 7. Nguyen t~c quan ly nQ' phai tra:

1. Cong ty mo s6 thea doi d~y du cac khoan no ph~i tra g6m ca cac ,khoan
Iffi phai tra; phan loai thea thai gian cac khoan no phai tra (no chua den han
thanh t?an, no dSn han thanh toan, no ,dffqua han tha~ toa~); phan, 10~i thea
tinh chat khoan no (no dai han, nq ngan h~n ... ); thea ~oi day du doi vai cac
khoan cam kSt bao Hinh cua Cong ty. I

2. Cong ty phai dam bao h~ s6 nq phai'tra tren v61n chu sa huu cua Cong
ty khong vuqt qua 3 1~n thea quy dinh cua Chinh phu ~S quan 1;' tai chinh d6i

, ,,, I "
vai Cong ty do Nha nuac nam giu 100% von dieu I~. Khi c6 nhu cau huy d9ng

, ? " !
von vuqt quy d~nh de dau tu ~ac d\l' an quan trQn?, Cf6ng ~ phai xay d\1'ng
phuong an C\lthe, xac dinh ro ke ho~ch tra nq, can doi dong tien tra ng, bao cao
chu sa hCiu xem xet, quySt dinh tren co sa cae d\l' an huy ~9n~ v6n phai dam bao
kha nang tra nq va c6 hi~u qua. Cong ty chiu trach nhi~Ip ve hi~u qua d\1'an va
dam bao kha nang' tra no, Chu so' hfru chiu trach nhiem ~S quYSt dinh cua minh. . . I •
truac phap Iu~t. ,

3. Xay d\l11gkS ho~ch tra nq, can d6i dong tiSn 9am bao ngu6n tra nq;
Thanh toan cac khoan nq phai tn:!thea dung thai h~n dff 4am kSt. Thuang xuyen
xem xet, danh gia, phan tich kha nang thanh toan nq cua pong ty, khong dS phat
sinh cac khoan nq qua h~n, Cac khoan nq phai tra ma kh6ng c6 d6i tuqng dS tn1
thi h~ch toan van thu nh~p cua Cong ty. !

.., , '1 "
, 4. Chu tich kiem Tong giam doc Cong ty c6 trachlnhi~m quan 1;' va dieu

hanh Cong ty bao dam kha nang thahh toan cac khoan n:q; c6 trach nhi~m phat
hi~n:s6m tinh hinh Id16khan trong thanh toan nq dS c6 giai phap kh~c ph\lc kip
thai khong dS phat sinh cac khoan nq qua h~n; nSu khong xu 1;' kip tho'i dS phat

I

sinh' tinh tr~ng nq phai tra qua h~n khong thanh toan tre* 06 thang, can cu vao
h~u qua cua vi~c khong xu ly kip thai, chu sa huu quyStidinh hinh thuc ky 1u~t
theo, quy dinh cua phap lu~t d6i v6i Chu tich kiem T6ng giam d6c Cong ty; nSu
khoI}g xu 1;' kip thai d~n dSn m~t kha nang thanh toan. nq thi phai chiu trach
nhi~m truac Chti sa huu va truac phap 1u~t.

5. Cong ty duqc phep chi cac quy khen thuang, phuc 1qi, quy thuang Vien
chuc qmin 1;' Cong ty sau khi thanh to£1ndti cac 1moan nq va cac nghia V\ltai san
Imad d~n h~n phai tra (tlnh theo thai h~n tra nq ban ,d~u, khong kS thai gian gia'
h~n tra nq)

8
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Di~u 8. Nguyen tie thv.:~ hi~n fiuy dgng van:

1. Cong ty thuc hien viec huy d(_)ngv6n dS d~u tu, san xu§.t kinh doanh
thea cac quy dinh cua Chinh phu vS d~u tu v6n nha mroc vao doanh nghiep va
quan ly, sir dung von, tai san tai doanh nghiep,

2. Viec huy dong v6n cua Cong ty phai diroc tinh toan, can nh~c ky vS
hieu qua kinh tS. V 6n huy dong chi su dung, d~u tu vao muc dich kinh doanh
duoc phe duyet, trong d6 phai t~p trung vao nganh nghS kinh doanh chinh,
khong dung vao muc dich khac, v6n huy d9ng phai duoc quan ly ch~t che, kinh
doanh c6 hieu qua. Cong ty phai tra no g6c va Hii theo' dung cam kSt khi huy
dong v6n. I

, I ,

3. Cong ty xay dung phuong an huy dong von, tren co sa qui mo san xuat
kinh doanh dam bao kha nang thanh toan hg; truong hgp vuQ't qua th~m quySn
cua Cong ty thi phuong an phai duQ'cc§.ptren 'phe duy~t. !

4. Vi~c bao Hlnh/uy qUYSncho cac don vi yay v6n do Chu tich kiem t6ng
giarn d6c quySt dinh va phai dugc xem xet C\lthS thong qua phuong an yay v6n
cung nhu phuong an tra ng yay rna don vi dS xu§.t, Phon:g Tai chinh KS toan c6
trach nhi~m giam sat ch~t che vi~c su d\lng v6n yay d~g m\lc dich va tra ng
dung h(;lnd6i v6i cac khoan yay yay nay. :

5. Truong hqp huy d9ng v6n khong dung quy dirth, su d\lng v6n khong
dung m\lc dich d~n dSn tan th§.t tai san, gay thl~t h(;livS kinh tS cho Cong ty thi
Ch~ tich kiem Tang giam d6c 7Con~ ty se phai chiu trac4 nhi~m b6i thtrong v~t
chat tuong ung v6i thi~t h(;li,ton that da:gay ra cho Cong ty, xu' ly ky lu~t ho~c
truy cuu trach nhi~m hinh S\l' tuy thea muc d9 vi ph(;lm. ,

Di~u 9. Cae kho3n nQ' thu~, ngp Ngan saeh, eae ~h03n vay, BHXH:
1. f)6i v6i cac khoan ng thuS va cac khoan n9P Ngan sach Nha nu6c cua

, I,

Cong ty dugc th\Ic hi~n thea quy dinh cua phap lu~t ve thlJIe,phi va l~ phi.

2. f)6i v6i cac khoan ng yay ~ac t6 chuc tin d\lng: thi xu ly ng thea quy.
dinh cua Chinh phu va phap lu~t hi~n hanh c6 lien quan vS xu ly ng cua t6 chuc
tin d\lng.

3. f)6i v6i cac khoan ng BHXH th\Ic hi~n thea dung cac quy dinh cua
• I

phap lu~t.

4. Cong ty phai thanh toan dill diSm khoan ng d@n h(;ln, qua h(;lnd6i
v6i chu ng la t6 chuc, ca nhan trong va ngoai Cong ty~ Vi~c thanh toan cac
khoan ng phai tra th\Ic hi~n thea quy dinh cua phap lu~t.

Chu'O'ng IV
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QUY DJNH VE BAo cAo YA TRAcH NHI:¢M TRONG QUAN LY NQ

Di~u 10. Quy djnh v~ vi~c bao cao va xu ly cac khoan ng:

1. S61i~u bao cao: S61i~u cac khoan no tren s6 ke.toan tai ngay cu6i cung
cua quy tnroc (d6i voi bao cao dinh ky hang quy) hoac tai mot thai diem cu thS
thea yeu c~u cua ngiroi nhan va doc bao cao; cac s6 lieu thuyet minh, b6 sung,
so sanh, phan tich, tang hoac giam khac neu c~n thiet; ,

2. Thai han bao cao:

- Dinh ky hang quy: Cac don vi gjri bao cao vS phong Tai chinh KS toan
Cong ty vao ngay 10 cua thang d~u tung quy,

- Phong Tai chinh KS toan Cong ty t6ng hop bao ¢ao Chu tich kiem T6ng
r ,,!

Giam doc Cong ty vao ngay 15 cua thang dau tung quy. I
- Cac truang hgp bao cao nhanh trong ngay theb yeu c~u cua KS toan

., I ') ,.
trucmg, Lanh d<;ioCong ty, Kiem soat vien, Chu tich kiem Tong giam doc Cong
ty;

- Trong truang hgp c~n thiSt thai h<;inbao cao cq thS dugc gia h<;innSu
dugc S\Ich~p thu~n cua nguai nh~n va dQCbao cao; !

3. N9i dung bao cao:

Bao cao vien phai chiu trach nhi~m phap ly truac p~ap lu~t va Cong ty.

Bao cao cac khmin ng phai dam bao l,}hfrngthongl tin co b~m,quan trQng
va thoa man cac tieu chi sau day: !

- S6 li~u ng phai chinh xac, trung th\Ic r5 rang.
J

- Tuy thu9C yeu c~u bao cao, s6 li~u cac khoan ng Jphai dugc chi tiSt thea
",. !

tUng doi tUQ'llgho~c chi tiet thea thai gian va gia trj phat s.inh;
!

- Tuy thu9C thea yeu c~u, nguai nh~n va dQc bao icao co thS dua va yeu
, ' "", _.,..... I

cau cung cap so li~u thea nhung bieu .mau cho truac; .
- S6 li~u bao cao phai thS hi~n r5: t6ng s6 ng r5 r~ng C\lthS thea tieu chi

phan 10<;ii/phantu6i ng C\lthS ;

- Cac y kiSn dS xu~t va quan diSm nSu co dS xu ly cong ng kip thai, giam
thiSu rui roo

4. Gui va trinh bao cao:

a/ Bao cao dugc thS hi~n b~ng van ban va file du li~u gui thu di~n tU.
b/ Bao cao co thS dugc gui di duai b~t kY hinh thuc mlo phli hgp trong

thai h<;inbao cao n~u dugc nguai nh~n va dQCbao cao ch:lp thu~n;
K~ toan trucmg, Truong phong Tai chinh K~ toan Cong ty co trach nhi~m:
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- can err quy dinh tai Quy ch~ nay, phan cong nhiem vucu thS cho cac
can bo, nhan vien phong Tai chinh KS toan thuc hien t6ng h9]J, l~p, giri bao cao;

- Ra soat, thdm tra s6 lieu cua cac don vi tnroc khi giri bao cao theo qui
dinh:. ,

- Phong Tai chinh KS toan va kS toan don vi xay dung plnrong an thu h6i,
xu ly no phai thu kho doi, no phai thu khong co kha nang thu h6i dS trinh Chu
tich kiem t6ng giam d6c Cong ty xem xet, phe duyet thea dung tham quyen,

- Chiu trach nhiem tnroc Chu tich kiem T6ng giam d6c va Ban di~u hanh
Cong ty v~ viec thirc hien bao cao, thea d5i. i

f)i~u 11. Trach nhiern ella Chii tich kiem Ta~g ghim d8e Cong ty
trong vi~e quan If ng: '

!

- Ban hanh, sua d6i b6 sung Quy chS quan ly ng ~ung quy dinh phap lu~t
va 8i~u l~ cong ty; I

, ". i., "
- Thanh l~p HQi dong xu ly ng gom: Chu tich ki~m Tong Giam doc, Ke

toan truong, cac truong phong, ban va cac ca nhan co lie~ quan, truong hgp c~n
thiSt co thS mai chuyen gia ben ngoai. Chu tich kiem T6ng giam d6c Cong ty Ia

, , I

nguai dUng dau HQi dong xu ly ng; I

- Chi d~o cac don vi th\l'c hi~n quy chS quan ly ng ~~idan vi.
"

1. 86i vai ng phai thu:

- Can cu bien ban cua HQi d6ng xu ly ng, cac b~4g chung lien quan dSn '
cac khoan ng dS quySt dinh xu Iy nhUng khoan,ng phai thu khofig thu h6i dugc.
Chu tich Idem T6ng giam d6c chiu trach fihi~m phan dfnh r5 cac tnich nhi~m
cua cac thanh vien HQi d6ng xu ly fig, truac chu so hfru ia phap lu~t v~ cac giai
phap, quySt dinh xu ly ng cua Cong ty.

2. 86i vai ng phai tra: I ,i~

- Chi d~o, quan ly, di~u hanh Cong ty dam bao Id}a fiang thahh toan cac
khoan ng dung h~n; ;

, . 1 ,

- Kip thai chi d~o phong Tai chinh Ke toan va Thu truong cac dan vi khac
ph\lc nhilng Kh6 khan trong thanh toan ng;

- Chu tich kiem T6ng giam d6c phan dinh r5 cac trach nhi~m b6i thuang
khi th\l'c hi~n thanh toan ng ch~m dfin dSn b6i thuong thi~i h~i cho khach hang.

f)i~u 12. Traeh nhi~m ella Ph6 tang gi~m d8e tro'ng vi~e quan If ng:
- 8i~u hanh, quan ly ng dung quy chS, chu truong thea SlJ phan cong cua

Chu tich kiem T&ng giam d6c; bao cao Chu tich kiem T&ng giam d6c nhung
thu~n 19i, kho khan trong dieu hanh, quan ly ng kip thai de xu~t Chu tich kiem
T&ng giam d6c giai phap xu ly cac khoan ng phai thu kho doi, ng kh6ng thu h6i
duac'. ,
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- Chi dao, phan cong c~c dan -vi va cac phong ban diroc 'giao phu trach
thea doi, don d6c va giam sat viec quan ly no ;

- Tham muu, dS xwlt Chu tich cong ty ban hanh; sua d6i, b6 sung Quy
chS quan Iy no phu hop voi qui dinh hien hanh cua phap luat,

- NSu viec dieu hanh, quan ly no phai thu, phai tr~ khong hieu qua, khong
dung quy dinh trong pham vi nhiem vu duoc phan cong hoac bao cao khong kip

I

thoi gay thiet hai vS tai chinh cho Cong ty, dan vi thi; phai chiu trach nhiem
trurrc Chu tich kiem T6ng giam d6c va tnroc phap lu~'. Phai dSn bu thiet hai
bang tai san ca nhan tuy thea mire d9 vi ph?m quy chS quan ly ng va nhi~m V\l
dugc phan congo

1. D6i voi ng phai thu:

Thvc hi~n dung phan cong, chi d?o cua Chu tic~ kiem t6ng Giam d6c
trong quan ly, diSu hanh nq phai thu; bao cao Chu tich kiem t6ng Giam d6c
nhung t6n t?i, vuong mic tro~g' thvc hi~n; NSu thvc hi~n khong dung chi d?o

\ ,
ho?c bao cao khong kip thai gay ra thi~t h?i thi phai co tr*ch nhi~m boi thucmg;

]
2. D6i voi na phai tra:

• J
. ! ? ,

Thvc hi~n, dung phan cong, chi d?o cua Chu tic~ kiem tong C!iam doc
trong quan ly, dieu hanh ng phai tra; Kip thai bao cao Cuu tich kiem tong Giam
d6c nhung t6n t?i, vuong mic trong thvc hi~ri; NSu th\Tcjhi~n khong dung phan
cong, c~i d?o ho?c bao cao khong kip thai gay ra thi~lt h?i thi phai co trach
nhi~m boi thuang; .

I

Di~u 13. Tn'ieh nhi~m eua Phong Tai ehinh K~ ~m'in ( Bao gam ea k~
toan tru'o-ng va k~ toan vien eua cae dO'nvi ) tt'ong vi~~ quan ly ng:

I

1. Tuan thu dung quy chS, dung chi d?o cua lanh d?o Cong ty trong thvc
hi~n nghi~p V\l quan ly nq. I

2. Chiu trach nhi~m ma s6 thea doi cae khoan rig timg d6i tuqng ng;
thuang xuyen phfm lo?i cac khoan ng (nq chua dSn h?n ~hanh toan, nq dSn h?n
thanh toan, nq da qua h?n thanh toan, nq kho doi, nq l&ong co kha nang thu
h6i), don d6e-thu h6i ng, d6i chiSu cong ng. :

3. Thvc hi~n thu nq, thanh toan nq dung thai gian, qung s6 ng.

4. Kip thai bao cao Lanh d?o cac truang hgp phat s~nhnq qua 4?n; ng kh6
doi, ng khong co kha.nang thu h6i; Phan tich nguyen nhan d~n dSn tinh tr?ng
nay, nSu do nguyen nhan chu quan cua nghi~p v\l ma gay ra thi~t h?i thi phai co
trach nhi~m b6i thuang.

5. Chiu trach nhi~m thvc hi~n cac bao cao ph\lc V\l cho yeu cftu quan ly ng
phai thu thea quy dinh cua phap lu~t va thea y@uc~u quan ly, diSu hanh cua
Cong ty.

6. Quan ly, h?ch toan kS toan ng phai thu, phai tra thea dung quy dinh.
12



7. Xay dung kS hoach ~a no, 'can d6i dong tiSn dam bao nguon tra no;
Thirong xuyen xem xet, danh gia, phan tich kha nang thanh toan no cua Cong ty,
khong dS phat sinh cac khoan no phai tra qua han.

8. N~u thuc hien khong dung hoac bao cao cham gay thiet hai thi phai
chiu trach nhiem va b6i thuong.

:Di~u 14. Trach nhiem cua Giarn oBc cac don vi tru'c thuQc trong vi~c
q uan Iy nQ': !

- T& chirc, diSu hanh t6t cong tac quan ly no tai don vi minh phu trach
thea quy chS nay. .

J

- Chiu trach nhiern tnroc Chu tich kiem T6ng giant d6c va tnroc phap luat
vS cac khoan no phai thu, phai tra cua don vi dang phu trich.

I

- ?Bao cao kip thai, trun? thvc tinh ,hinh cong nq 4ua dan vi vai Chu tich
kiem Tong giam doc va pho To.ng giam doc duqc uy quyen ph1,1trach.

I
- N~u thvc hi~n sai nguyen t~c va ch~m trS gay thi~t hiilithi phai chiu trach

nhi~m va b6i thuemg thi~t hiili .

:Di~u 15. Trach nhi~m cua cac phong va ca nh~n co lien quan trong
vi~~ quan Iy n(},: ,

1. Tuan thu dung quy ch~, dung chi diilOcua ban Hinh diilOtrong thvc hi~n
nhi~m v1,1;N~u khong tuan th11dung rna dS xay ra thi~tlhiili thi phai chiu trach
nhi~m truac phap Iu~t va b6i thuemg m9i thi~t hiili; !

I

2. Phai Iuon ph6i hqp vai phong rai chinh KS to&n va kS tmin vien cua
? '" 1 .dan,vi de thvc hi~n don doc thu hoi, thanh toan nq.

ChU'O'ngV

TO CHUC THUC HIEN. .

Di~u 16. TB clIllC th,!c hi~n

Quy chS nay co hi~u Ivc thi hanh kS tu ngay 1/1120~8.
, I ,

Boi vai nhung khoan cong nq truac ngay 01/07/2014, Quy che nay co gia
tri tham khao nh~m thvc hi~n dS truy thu cong nq.

i Chu tich kiem T&ng Giam d6c Cong ty co trach nhi~m chi diilOPhong Tai
chinl;l KS toan ph& biSn, huang d~n 1&chuc thvc hi~n Quy chS nay trong toan
C6ng ty.

I Trong qua trinh triSn khai thvc hi~n n~u co vuOng mic, cac don vi d~ xu~t
y ki~n b~ng van ban, trinh Chu tich kiem T&ng giam d6c C6ng ty xem xet sua
d6i, b6 sung Quy ch~.
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